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SMERNICA
o poskytovani informfcii v zmysle zfikona NR SR L?lll2000 Z.z.

o slobodnom pristupe k informrlcirlm



Smernica,,DoMUMo', zariad,enie sociiilnych sluZieb Kr5kany
o poskytovanf informricif v zmysle zhkona NR SR E.2lll2000Z.z.

o slobodnom prfstupe k informricirlm

Na zabezpedenie prdva na pristup k inform6ci6m v srilade so z6konom NR SR d.2lll20}O
Z.z. o slobodnom pristupe k inform6ci6m

1.

v y d rl v a,,DOMUM" Krlkany
SMERNICU , ktorou sa urduje sp6sob pristupu k inform6ci6m.

,,DOMUM" I d'alei len ZSS / povinne zverejni na verejne pristupnom mieste / riseky ZSS/
a/ spOsob zriadenia ZSS, pr6vomoci, kompetencie a popis organizadnej Struktirry,
b/ miesto, das a spdsob, akym moZno ziskayat'inform6cie o tom, kde moZno podat'

Ziadost', n6vrh, podnet, st'aZnost'alebo ind podanie,

c/miesto, lehota a spOsob podania spr6vneho prostriedku a moZnosti sridneho
preskirmania rozhodnutia ZSS vr6tane vyslovn6ho uvedenia po1iadaviek, ktord
musia byt'splnend,

d/postup, ktory musi ZSS dodrZiavat'pri vybavovani v5etklfch Ziadosti, n6vrhov
a inych podani, vr6tane prislusn;fch leh6t, ktord je nutn6 dodrziavat',

e/prehfad predpisov, pokynov, instrukcii, vlfkladn;ich stanovfsk, podfa ktorych zss
kon6 a rozhoduje, alebo ktor6 upravujri pr6va a povinnosti fyzickych a pr6vnicklfch
os6b ku ZSS Kr5kany.

f/sadzobnik spr6vnych poplatkov, ktor6 ZSS vyber6 za sprtlne rikony a sadzobnik
rihrad za spristupiovanie inform6cii,

gl mater ialy pro gramovdho, ko ncepdn6ho a strate gi ck6ho charakteru

ZSS musf spristupnit'v5etky inform6cie, ktord m6 k dispozicii,predov5etkym inform6cie
tykajrice sa hospod6renia s verejnymi prostriedkami a nakladania s majetkom St6tu. Trito
povinnost'nem6 iba v pripade azapodmienok uvedenych v $ 8 aZ $ 13. Z6kona
(,.21U2000.

Vecnlim gestorom tj. pracoviskom zodpovednym zavdasnd a pravdiv6 posky.tnutie
inform6cii, je fsek riaditel'a. Inform6cie sa pod6vajri vecne, konkr6tne. N6zor, komentiir,
nie je informdcia. Vecny gestor nie je oprdvneny sktmat' pr6vny alebo iny d6vod alebo
zinjem, pre ktory sa inform6cia poZaduje.

3.



4. Centriilna evidencia vSetk;fch Ziadosti podanych ZSS sa vedie na riseku riaditefa.

5. Evidencia obsahuje predov5etkym :

a I ddtum podani a Ziadosti,

b/obsah Ziadosti, formu podania lnapr. pisomn6, irstne, telefonom lanavrhovany
sp6sob spristupnenia inform6cii,

c/vysledok, formu a d6tum vybavenia Ziadosti lnapr. poskytnutie inform6cie, v akej
fotme, vyzva na doplnenie, rozhodnutie o neposky.tnuti, neposkytnutie bez vydania
rozhodnutia, odloZenie veci, postripenie in6mu orginu l,

d/opravny prostriedok I difium podania a vfsledok vybavenia l.

6. Spis sa po vybaveni uklad6 u vecndho gestora a d'alej sa spravuje ustanoveniami
registratfrneho poriadku ZSS Kr5kany. Spis musi obsahovat'vsetky pisomnosti tykajrice
sa vybavovania Ziadosti,vrirt.ane informilcie o spOsobe vybavenia. Vsetky pisomnosti
zaloLene v spise musia bSrf oznaden6 registratrirnym dislom.

7. Ak bola Ziadost' podand

zaeviduje a bezodkladne

formul6ri o prijati ristnej

8. Ak bola Ziadost'podan6

v pripade podania ristnej

v podatel'ni v str6nkovlfch drioch a hodin6ch, podatel'ia Ziadosf
postripi na vybavenie. Ak ide o ristnu Ziadost,postripi.ju na
Ziadosti I priloha i.Zl

in6mu fseku, tento zabezpedi jej zaevidovanie v podatel,ni,
Ziadosti na formulSri o prijati ristnej Ziadosti.

9. Yo vyzve na doplnenie chybajricich n6leZitosti Ziadosti sa urdi lehota minimrilne 7 dni.
Po jej m6rnom uplynutf sa vec odloZi bezvydania rozhodnutia.

10' Inform6cia sa poskytne po preuk6zani uhradenia materi6lnych n6kladov spojen;fch s jej
poskytnutim. ZSS m6Ze zaplatenie rihrady odpustit'.

11. Uhradu materiSlnych n6kladov na spristupnenie inform6cie vrffiane podmienok moZnosti
odpustenia fhrady urdi ZSS Kr5kany. "DOMUM", Zariadenie soci6lnych sluZieb Kr5kany
zaplatenie rihrady odpusti, ked' rihrada nepresiahn e 1,66,€./ * napr. pri jednor6zovom
poskyt.infT N6klady, ktord mdZe ZSS v sfvislosti so spristupnenim inform6cii vznikntt,,
sri uveden6 v prilohe i.3 te.jto smernice.

12.lJhraduurdi risek riaditel'a, ktory inform6ciu poskytuje podl'a sadzobnika I priloha (,.31

Ziad,atel'ovi oznitmi predpisanri sumu a spdsob jej zaplatenia.



13.Uhrada sa m6Ze uskutodnit'prevodnym prikazom, alebo rihradou do pokladnice BU-V6 /
bankovy fdet vlastn6 dinnostT.

l4.Inform6cia sa Liadatel'ovi poskytne alebo odo5le aLpo predloZeni dokladu o zaplateni
predpisanej sumy.

l5.lnform6.cie na ziklade Ziadosti ktoni moZno podat'pisomne, irstne, telefonicky sa
sprfstupriujri predovSetkym ristne / telefonicky, pisomne, pripadne nahliadnutim do spisu
s moZnost'ou vyhotovenia k6pie.

16' V pripade ristneho spristupnenia Ziadosti, ju r,ybavuje prislu5ny zamestnanec ZSS
KrSkany, po vybaveni ju potvrdzuje podpisom priamy nadriadeny.

l T.Informriciu je treba spristupnit' formou urdenou Liadatelom a aLked'nie je moZnd ju
spristupnit'touto formou, po dohode so Ziadatefom nasledujri v5etky ostatnd moZnosti.
Prihliada sa pri tom k charakteru inform6cie, k spOsobu podania Ziad.osti atieL
k technickym moZnostiam ZSS.

18.Ak ZSS nedisponuje poZadovanymi informdciami, Ziadost' postripi do 5 dni od jej
podania prislu5nej povinnej osobe, ak mu je znirma. Ak tak6to povinn6 osoba nie je znarna,
vydd sa do 10 dnf od podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti / priloha i.1/.
Rozhodnutie o odmietnuti poskytnrit'informfciu sa vyd6 aj z d6vodov z6konom
stanoven6ho obmedzenia pristupu k inform6ci6m /$ 8 aL 11 zitkona o slobode informirciil.
Odmietnutie z d6vodu, Le sa inform6cia netyka predmetu dinnosti povinnej osoby je
poru5enim zirkona.

l9.Povinn6 osoba musi zabezpedit' I napr. za(,iernenim na k6pii I aby nazretim do
dokument6cie neboli poru5end povinnosti o obmedzeni pristupu k inform6ci6m.

2}.Ziadost' treba vybavit'do 10 dni od jej podania, v od6vodnenych prfpadoch do 20 dni. Ak
nie je moLne dodrZat'1O-df,ovri lehotu, bezodkladne to treba ozndmit iiadatelovi
s uvedenim d6vodu.

2l.Y pripade, ak dast'poZadovanej inform6cie /dokumentu spad6 pod vjrnimky podl,a $ g aZ

$ l1 z6kona(,.2111200 Z.z. o slobodnom prfstupe k inform6ciim,t.j. ide o obmedzenie
pristupu k inform6ci6m z dOvodu ochrany utajovanych skutodnosti, ochrany osobnosti
a osobnych ridajov, je treba spristupnit' dast' dokumentu, ktor6 je verejne pristupn6.
K informiiciSm nepristupnym / diastodne alebo celkom I je potrebn6 vZdy poskytnit'tzv.
sprievodn6 inform6cie /$ 4 ods.4 zirkona/ o d6vode odmietnutia, o dobe podas ktorej
odmietnutie trvd a kedy bude opiitovne preskrimand.



22.Informircie sa poskytujri aj z neukondendho spr6vneho konania. pri ich sprfstupf,ovani
dbajf prislu5n6 organiza(n6 ritvary na ochranu inform6cii oznadenych zait1tne,sluZobn6,
bankov6, dariov6 a obchodnd tajomstvo, za skutodnost'podliehajricu Sifrovej ochrane
informricif a na ochranu osobnosti.

23.Tdto smernica nadobudla ridinnost' driom podpfsania riaditefkou ZSS Kr5kan y a ziroveit
sa ru5f platnost' smernice zo dita 10.01 .2001 .

V Kr5kanoch, dia A1.01.2012

.tr."! r./' -/
;,iiWz;y't('?t;. '

Mgr. Janka Kovridikovri

Riaditel'ka,,DOMUM,, Kr5kany

{s,}i#h
*s lffi '"*g



Priloha d. I

,,DOMUM*, Zariadenie socidlnych sluZieb Kr5kany

ROZHODI\UTIE
O ODMIETNUTI POSKYTNUI INFORMACIU

V Kr5kanoch Cfslo:

Podfa $ 18 ods. 2 zitkona (,. 21112000 Z.z. o slobodnom prfstupe k inform6ci6m
a o zmene a doplneni niektorlich z6konov (zikono slobode inform6ciq, *;

Od6vodnenie:

(V oddvodneni rozhodnutia spr6vny orgiin uvedie, ktor6 skutodnosti boli podkladom pre
rozhodnutie, ktord ustanovenie zitkona je d6vodom na neprfstupnenie inform6cie a ktir6
pr6vne predpisy pouZili pri svojom rozhodovanf).

Pouienie:

Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat' do 15 dni opravny prostriedok podl,a $ 19
zirkonao slobodnom pristupe k inform6ci6m.

nevyhovujem

Ziadosti o poskytnutie informiicie o

Ktorripodal(kto) (kedy)..... . ..

Pod evidendn;fm dislom

odtladok okrrihlej
riradnej pediatky podpis opriivnen6ho vedriceho zamestnanca

vecn6ho gestora povinnej osoby

+)Vo vliroku rozhodnutiaje potrebnd uviest'a ind ustanovenia pr6vnych predpisov, ak sa na ich zaklade v konkrdtnom
pripade rozhodu-je (napr.$8aZ 12 zdkona(,.211120002.2 )



Priloha d. 2

,,DOMUM", Zariadenie soci6lnych sluZieb Kr5kany

Zta,Dosf

o poskytnutie informrlcie-podl'a zfkona 8.21112000 Z.z. o slobodnom prfstupe k
informdcidm v zneni neskor5fch predpisov

Evidendnd dislo Ziadosti :

Diitum a hodina podania Ziadosti :

Forma Ziadosti :

Meno a priezvisko Liadatel'a alebo n6zov organrzlcie :

\z Adresa (sidlo) iiadatefa:

Obsah poZadovanych informdcii :

PoZadovany sp6sob sprfstupnenia inform6cii:

Ziadost prevzal:

Vyjadrenie vecn6ho gestora :

Sp6sob vybavenia Ziadosti :

Forma vybavenia Ziadosti :

Diltum vybavenia Ziadosti :

Poplatok ........... EUR zaplateny : dia......................d.dokladu
odpusteriy



Priloha d.3

,,DOMUM.', Zariadenie sociflnych sluZieb Kr5kany
SadzobnIk

spoplatilovanych fkonov a materiflov pri realizrlcii zfukona NR SR E. Zll/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k inform:ici{m, platny od 1.5. 2004

Rozmnoiovanie:
- I strana diernobiela k6pia 0,03,_ €

Informdcia poslqtnutd na diskete;
- I ks disketa (vyhotovenie k6pie na disketu) 0,50,_ €
In-formdcia poskvtnutd na CD - nosiii
- 1 ks CD - nosid a obal 1,50,_ €

Iqformdcia poslq.,tnutd-faxom: - podfa Cennika Slovenskych telekomunik6cii

In-formdcia poslEtnutd e * mailom zadarmo

Informdcia poslqttnutd cez tlaiiarefi PC
- 1 strana A4 - diernobielak6pia 0,05,- €
- I strana A4 - farebn6 k6pia 0,10,- €

odosielanie in-formdcii poitou; - podl'a cennika Slovenskej posty s.p.

*Ak nepresiahng diastka za poskytnutie inform6cii vy5ku 1,66,- € bude ZSS Kr5kany
poskytnut6 zadarmo. I napr. pri poskyt j edn or inov ej rnf . I
Poplatok za poskytovanie inform6cii sa realizuje platbou v hotovosti do pokladne, pripad.
prevodn;1im prfkazom na prijmovf ridet ZSS.


