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SMERNICA
o poskytovani informacii v zmysle zakona NR SR ¢.211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam




Smernica ,,DOMUM¥, Zariadenie socialnych sluzieb Krskany
o0 poskytovani informacii v zmysle zikona NR SR ¢&. 211/2000Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam

Na zabezpecenie prava na pristup k informaciam v stlade so zakonom NR SR &. 211/2000
Z.z. 0 slobodnom pristupe k informaciam

vydava ,DOMUM¢“ Krikany
SMERNICU , ktorou sa ur¢uje sposob pristupu k informaciam.

1. ,DOMUM" / dalej len ZSS / povinne zverejni na verejne pristupnom mieste / useky ZSS/
a/ spdsob zriadenia ZSS, pravomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktury,
b/ miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat’ informécie o tom, kde mozno podat’
Ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

¢/miesto, lehota a spdsob podania spravneho prostriedku a moznosti stidneho
preskumania rozhodnutia ZSS vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

d/postup, ktory musi ZSS dodrziavat’ pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrziavat,

e/prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladnych stanovisk, podla ktorych ZSS
kond a rozhoduje, alebo ktoré upravujii prava a povinnosti fyzickych a pravnickych
0sob ku ZSS Krskany.

f/sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré ZSS vybera za spravne ukony a sadzobnik
uhrad za spristupniovanie informécii,

g/materidly programového, koncepéného a strategického charakteru

2. ZSS must spristupnit’ vietky informacie, ktoré ma k dispozicii, predovsetkym informacie
tykajlce sa hospoddrenia s verejnymi prostriedkami a nakladania s majetkom $tatu. Ttto
povinnost’ nema iba v pripade a za podmienok uvedenych v § 8 az § 13. Zakona
¢.211/2000.

3. Vecnym gestorom t.j. pracoviskom zodpovednym za v&asné a pravdivé poskytnutie
informacii, je usek riaditel’a. Informdcie sa pod4vaju vecne, konkrétne. Néazor, komentar,
nie je informécia. Vecny gestor nie je opravneny skumat’ prdvny alebo iny dévod alebo

zaujem, pre ktory sa informacia pozaduje.



4.

5.

10.

11.

12.

Centralna evidencia vietkych Ziadosti podanych ZSS sa vedie na useku riaditela.

Evidencia obsahuje predovsetkym :

a/datum podania Ziadosti,

b/obsah Ziadosti, formu podania /napr. pisomné, ustne, telefénom /a navrhovany
sposob spristupnenia informacii,

¢/vysledok, formu a ddtum vybavenia Ziadosti /napr. poskytnutie informacie, v akej
forme, vyzva na doplnenie, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania
rozhodnutia, odloZenie veci, postiipenie inému organu /,

d/opravny prostriedok / datum podania a vysledok vybavenia /.

Spis sa po vybaveni ukladd u vecného gestora a d’alej sa spravuje ustanoveniami
registratirneho poriadku ZSS Krskany. Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajuce
sa vybavovania Ziadosti, vratane informacie o spdsobe vybavenia. Vsetky pisomnosti
zalozené v spise musia byt” 0znadené registratirnym &slom.

Ak bola ziadost’ podana v podatel'ni v strankovych diioch a hodinéch, podatel'ia ziadost’
zaeviduje a bezodkladne postipi na vybavenie. Ak ide o tstnu Ziadost postipi ju na
formuléri o prijati ustnej Ziadosti / priloha ¢&.2/

Ak bola ziadost’ podand inému useku, tento zabezpedi jej zaevidovanie v podatelni,
v pripade podania Gstnej Ziadosti na formuléri o prijati ustnej ziadosti.

Vo vyzve na doplnenie chybajucich nélezitosti Ziadosti sa uréi lehota minimélne 7 dni.
Po jej marnom uplynuti sa vec odloZi bez vydania rozhodnutia.

Informacia sa poskytne po preukazani uhradenia materialnych nakladov spojenych s jej
poskytnutim. ZSS moze zaplatenie uhrady odpustit’.

Uhradu materialnych ndkladov na spristupnenie informécie vratane podmienok moznosti
odpustenia thrady uréi ZSS Krskany. “DOMUM¢, Zariadenie socialnych sluzieb Krskany
zaplatenie thrady odpusti, ked’ (thrada nepresiahne 1,66,€./ * napr. pri jednorazovom
poskyt.inf/ Néklady, ktoré méze ZSS v suvislosti so spristupnenim informacif vzniknuat,
st uvedené v prilohe ¢.3 tejto smernice.

Uhradu uréi Gsek riaditela, ktory informéciu poskytuje podla sadzobnika / priloha ¢.3/
Ziadatelovi 0znami predpisand sumu a spdsob jej zaplatenia.



13.Uhrada sa méze uskuto&nit prevodnym prikazom, alebo uhradou do pokladnice BU-VC /
bankovy ucet vlastna ¢innost’.

14.Informécia sa Ziadatel'ovi poskytne alebo odosle aZ po predlozeni dokladu o zaplateni
predpisanej sumy.

15.Informécie na zaklade Ziadosti ktort mozno podat’ pisomne, ustne, telefonicky sa
spristupiiuju predovsetkym ustne / telefonicky, pisomne, pripadne nahliadnutim do spisu
s moznost'ou vyhotovenia kdpie.

16. V pripade ustneho spristupnenia Ziadosti, ju vybavuje prisluiny zamestnanec ZSS
Krskany, po vybaveni ju potvrdzuje podpisom priamy nadriadeny.

17.Informéciu je treba spristupnit’ formou uréenou Ziadatelom a aZ ked’ nie je mozné ju
spristupnit’ touto formou, po dohode so Ziadatelom nasleduju vSetky ostatné moznosti.
Prihliada sa pri tom k charakteru informacie, k spdsobu podania #iadosti a tie
k technickym moznostiam ZSS.

18.Ak ZSS nedisponuje poZzadovanymi informéaciami, Ziadost' posttpi do 5 dni od jej
podania prisluSnej povinnej osobe, ak mu je zndma. Ak takato povinna osoba nie je znama,
vyda sa do 10 dni od podania ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti / priloha &.1/.
Rozhodnutie o odmietnuti poskytnit’ informaciu sa vyda aj z dovodov zékonom
stanoveného obmedzenia pristupu k informaciam /§ 8 az 11 zdkona o slobode informacii/.
Odmietnutie z ddvodu, Ze sa informécia netyka predmetu &innosti povinnej osoby je
poruSenim zakona.

19.Povinna osoba musi zabezpecit' / napr. zadiernenim na képii / aby nazretim do
dokumentdcie neboli poruSené povinnosti o obmedzeni pristupu k informéaciam.

20.7iadost’ treba vybavit' do 10 dni od jej podania, v odévodnenych pripadoch do 20 dni. Ak
nie je mozné dodrzat’ 10-dilovu lehotu, bezodkladne to treba oznamit’ Ziadatelovi
s uvedenim dévodu.

21.V pripade, ak ¢ast’ pozadovanej informacie /dokumentu spada pod vynimky podl'a § 8 az
§ 11 zékona €.211/200 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam, t.j. ide o obmedzenie
pristupu k informéacidm z dévodu ochrany utajovanych skutoénosti, ochrany osobnosti
a osobnych dajov, je treba spristupnit’ ¢ast’ dokumentu, ktord je verejne pristupna.

K informéciam nepristupnym / Ciasto¢ne alebo celkom / je potrebné vzdy poskytnut’ tzv.
sprievodné informécie /§ 4 ods.4 zakona / o dovode odmietnutia, o dobe podas ktorej
odmietnutie trvd a kedy bude opédtovne preskimané.



22.Informacie sa poskytuju aj z neukonceného spravneho konania. Pri ich spristupfiovani
dbaju prislusné organizacné ttvary na ochranu informécii oznacenych za §tatne, sluzobné

bankové, dariové a obchodné tajomstvo, za skutoénost’ podliehajicu $ifrovej ochrane
informéacii a na ochranu osobnosti.

bl

23.Tato smernica nadobudla u¢innost’ diiom podpisania riaditel’kou ZSS Krikany a zéroveit
sa rusi platnost’ smernice zo diia 10.01.2001.

i ——

- M “‘\\‘.
/ Qroaa'/y'if AN

/o oaae ()3 i
/S widkanyg " \

V Krkanoch, dita 01.01.2012 YY)
_\ “-‘gjf"( /,«

~Ldkany 8~

PP y) ek Y
iy ==

Mgr.Janka Kovacikova

Riaditel’ka ,,DOMUM* Krskany
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Priloha ¢. 1

»DOMUM*, Zariadenie socialnych sluZieb Krskany

ROZHODNUTIE
O ODMIETNUTI POSKYTNUT INFORMACIU

V Krskanoch ..ocooooovvev CIS10% oo

Podl'a § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informacii), *)

nevyhovujem

Odovodnenie:

(V odovodneni rozhodnutia spravny organ uvedie, ktoré skuto¢nosti boli podkladom pre
rozhodnutie, ktoré ustanovenie zdkona je dévodom na nepristupnenie informacie a ktoré
pravne predpisy pouzili pri svojom rozhodovani).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat’” do 15 dni opravny prostriedok podla § 19
zékona o slobodnom pristupe k informaciam.

odtlacok okrtthlej
uradnej peciatky podpis opravneného vediceho zamestnanca
vecného gestora povinnej osoby

*)Vo vyroku rozhodnutia je potrebné uviest a iné ustanovenia pravnych predpisov, ak sa na ich zéklade v konkrétnom
pripade rozhoduje (napr.§8az 12 zakona ¢.211/2000Z.z.)



Priloha ¢. 2
»DOMUM, Zariadenie socialnych sluzieb Krskany

ZIADOST

0 poskytnutie informacie podl’a zakona ¢ 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam v zneni neskorsich predpisov

Eviden¢né ¢islo ziadosti:
Datum a hodina podania Ziadosti :

Forma ziadosti :
Meno a priezvisko ziadatel'a alebo ndzov organizécie :
Adresa (sidlo) ziadatel'a:

Obsah pozadovanych inform4cii:

PoZadovany spdsob spristupnenia informacii:

Ziadost’ prevzal :

Vyjadrenie vecného gestora :

Sposob vybavenia ziadosti :

Forma vybavenia Ziadosti :

Datum vybavenia ziadosti :

POPIAOK sussessssssmnnesmamanns EUR zaplateny :dfia.................. ¢.dokladu .....................
odpusteny



Priloha ¢.3

»DOMUMY¥, Zariadenie socialnych sluzieb Krikany
Sadzobnik

spoplatiiovanych tikonov a materialov pri realizacii zakona NR SR & 211/2000
Z.z. 0 slobodnom pristupe k informaciam, platny od 1.5. 2004

RozmnoZovanie:
- 1 strana ¢iernobiela kopia 0,03,- €

Informdcia poskytnutd na diskete:

- 1 ks disketa (vyhotovenie kopie na disketu) 0,50,- €
Informdcia poskvtnutd na CD — nosici
-1 ks CD - nosi¢ a obal 1,50,- €

Informdcia poskytnutd faxom. - podla Cennika Slovenskych telekomunikacii

Informdcia poskytnutd e — mailom zadarmo

Informdcia poskytnutd cez tlaciareri PC
- 1 strana A 4 — Ciernobiela kopia 0,05,- €
- 1 strana A 4 — farebna kopia 0,10.- €

Odosielanie informdcii postou: - podl'a Cennika Slovenskej posty S.p.

*Ak nepresiahne ¢iastka za poskytnutie informacii vysku 1,66,- € bude ZSS Krskany
poskytnuta zadarmo./ napr. pri poskyt.jednorazove;j inf./

Poplatok za poskytovanie informécii sa realizuje platbou v hotovosti do pokladne, pripad.
prevodnym prikazom na prijmovy ucet ZSS.



